rapport d'activités 2011
	
	Lu Bib.

	
	Lu Dir.

	
	Pointé

	Ne pas envoyer sans étiquette contact !
	Saisi

	
	Vérifié


Merci de retourner ce formulaire avant le 1er février 2012 à l’adresse suivante : 

Direction de la Lecture Publique de Loir-et-Cher 
33 Rue Jean Baptiste Charcot

41000 BLOIS

1) Lorsque la réponse à une question est nulle, indiquer "0" ; lorsque vous ne pouvez pas donner l’information demandée, indiquer "NC" (idem si vous n’êtes pas concerné).

Exemple :

- vous n'avez pas acheté de document sonore : indiquer "0"

- vous ne savez pas combien vous avez prêté de livres : indiquer "NC"

2) Vous recevrez dans un an un formulaire identique pour le rapport d'activité de votre bibliothèque ou de votre lieu de lecture. Vous le remplirez très facilement si vous pensez à noter dès à présent les renseignements demandés au fur et à mesure qu'ils sont disponibles.

3) Même si vous ne pouvez pas répondre à toutes les questions, merci de renvoyer quand même votre rapport.

4) Pour tout renseignement complémentaire, appelez Isabelle MARTIN au 02.54.42.36.27 

Courriel : isabelle.martin@cg41.fr

A. Renseignements généraux

	Disposez-vous
	
	
	

	
	 d’un local à usage exclusif de bibliothèque. Surface : ………………….
	m²
	Q111

	ou bien
	
	
	

	
	 d’un espace dans un local polyvalent. Précisez lequel :


	
	Q112

	Régime juridique
	 gestion directe par la commune ou intercommunalité
Montant du budget alloué à la bibliothèque : …………………………………€

 gestion déléguée à une association

Montant de la subvention municipale accordée à l’association …………….€
	
	Q12

	Jours et horaires d’ouverture au public


	Lundi

Mardi

Mercredi

Jeudi

Vendredi

Samedi

Dimanche

Nombre total d'heures
	
	Q13

Q141H

Q142J



	Une tranche horaire est-elle réservée aux scolaires ?

Si oui, laquelle :
	                                   ( Oui                        ( Non
	
	


	Horaires publics spécifiques 
	
	
	

	N° de téléphone de la bibliothèque :
	
	
	

	Adresse de votre messagerie électronique :
	
	
	

	Adresse du site web de votre bibliothèque :
	
	
	


Règlement 

La bibliothèque dispose-t-elle d’un règlement ?

( oui

( non

Si oui, en joindre une copie au rapport d’activités.

Type et conditions de prêt

Prêt individuel
(



Prêt familial    (
Le prêt de documents est :

( gratuit pour tous

( payant pour tous

( gratuit pour les enfants et payant pour les adultes

( autre (précisez)


Si le prêt est payant, précisez les tarifs


B. Vos collections 

	Objet


	Fonds au 31.12.2011 (1)

(volumes)
	Achats en 2011
(volumes)
	Dons en 2011
(volumes)
	Elimination/pilon 2011
(volumes)
	Dépenses en 2011

	
	Adultes
	Enfants
	Adultes
	Enfants
	Adultes
	Enfants
	Adultes
	Enfants
	Adultes
	Enfants

	Livres
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Documents sonores
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Cassettes vidéo et DVD
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Cédéroms
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Périodiques (abonnements)
	
	
	
	
	
	
	
	
	Q 249
	

	Total
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Total dépenses d’acquisition (2)
	Q 24T
	


(1) Compter tous les documents que vous avez en fonds propre, y compris ceux achetés ou reçus en don dans l'année 2011. Ne pas tenir compte des documents déposés par la DLP.

(2) Ne pas tenir compte des fournitures, matériels, mobiliers, etc.

	Nombre d’abonnements en cours à des périodiques :
	Q229
	


C. Votre équipe en 2011
	
	Nombre de personnes

(1)
	Nombre

d'emplois

(2)
	Nombre d’heures effectuées par semaine

	Bibliothécaires
	Q310P
	Q310E
	

	Assistants qualifiés de conservation
	Q311QP
	Q311QE
	

	Assistants de conservation
	Q311P
	Q311E
	

	Adjoints du patrimoine 2ème classe
	Q312QP
	Q312QE
	

	Adjoints du patrimoine 1ère classe
	Q312P
	Q312E
	

	Autres agents rémunérés avec formation bibliothéconomique,
y compris contrats aidés (CAE,CEC,…) (3)
	Q313P
	Q313E
	

	Autres agents rémunérés sans formation bibliothéconomique,
y compris contrats aidés (CAE,CEC,…) (3)
	Q314P
	Q314E
	

	Bénévoles avec formation bibliothéconomique
	Q315P
	Q315E
	

	Bénévoles sans formation bibliothéconomique
	Q316P
	Q316E
	

	CES, avec formation bibliothéconomique
	Q317P
	Q317E
	

	CES, sans formation bibliothéconomique
	Q318P
	Q318E
	

	Total 
	Q31TP
	Q31TE
	


(1) Compter toutes les personnes, quelle que soit leur implication. Par exemple, 1 bénévole effectuant 2 heures de travail par semaine ou 1 bibliothécaire à temps plein comptent chacun pour 1.

(2) Compter le nombre d'emploi en équivalent temps plein. Par exemple, 1 bénévole effectuant 2 heures de travail par semaine comptera pour 0,05 et 1 bibliothécaire à temps plein compte pour 1.

(3) Les instituteurs et secrétaires de mairie qui ne sont pas rémunérés spécifiquement pour leur travail de bibliothèque doivent être comptés avec les bénévoles
Liste des membres de l'équipe de la bibliothèque au 31/12/2011
	Noms et prénoms (1)
	Statut (2)

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	


(1) joindre une feuille supplémentaire si le tableau n'est pas assez long.

(2) par exemple : bénévole, adjoint du patrimoine, assistant qualifié, secrétaire de mairie, CES, etc.

D. Lecteurs individuels inscrits au 31/12/2011 : répartition par sexe et par âge

Un lecteur doit être considéré comme actif s'il a emprunté au moins un document au cours de l'année 2010.

	
	Hommes
	Femmes
	Total

	Enfants jusqu’à 14 ans
	Q411H
	Q411F
	Q411T

	15 à 24 ans 
	Q412H
	Q412F
	Q412T

	25 à 59 ans 
	Q413H
	Q413F
	Q413T

	60 ans et plus
	Q414H
	Q414F
	Q414T

	Total lecteurs individuels
	Q41TH
	Q41TF
	Q41TT


Lecteurs individuels actifs au 31/12/2011 : répartition par origine

Un lecteur doit être considéré comme actif s'il a emprunté au moins un document au cours de l'année 2010.

	Commune siège de la bibliothèque
	Q421

	Communes environnantes de la bibliothèque intercommunale
	Q422

	Autres communes environnantes
	

	Touristes et résidents secondaires
	Q423

	Total lecteurs individuels
	Q42T


E. Prêts effectués en 2011 :

	Prêts de livres adultes
	Q441

	Prêts de livres enfants
	Q442

	I) Total prêts de livres 
	Q443

	Prêts documents sonores adultes
	Q444

	Prêts documents sonores enfants
	Q444

	II) Total prêts de documents sonores
	Q444

	
	

	
	

	Prêts de vidéos et DVD adultes
	Q445

	Prêts de vidéos et DVD enfants
	Q445

	III) Total prêts de vidéos et DVD
	Q445

	Prêts de cédéroms
	Q446

	Prêts de périodiques
	Q447

	IV) Total prêts tous documents (ligne IV = lignes I+II+III)
	Q44T


F. L’équipement multimédia

Consultation sur place

Nombre de postes informatiques (OPAC) à disposition du public : …………………………………

	 
	Nombre postes disponibles
	Horaires identiques bibliothèque
	Horaires spécifiques
	Plage d’ouverture hebdo

	Cédéroms
	 
	 
	 
	 

	Accès internet
	 
	 
	 
	 

	Ressources numériques en ligne (MTR seulement)
	 
	 
	 
	 

	Vidéo
	 
	 
	 
	 


G. Public des collectivités et prêts

	Genre
	Nombre
	Nombre d’inscrits
	Nombre de livres prêtés 

	Crèches
	
	
	

	Maisons de retraite
	
	
	

	Centres aérés
	
	
	

	Clubs
	
	
	

	Halte-garderies
	
	
	

	Autres*
	
	
	


* A préciser :

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	Etablissement scolaire
	Nombre
	Nombre de classes
inscrites
	Nombre de prêts 
effectués
	Partenariat 

	 
	Public
	Privé
	
	 
	oui
	non

	Ecole
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Collège
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Lycée
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	autres
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	Partenariat avec l’école                                 ( oui                      ( non

Si oui, laquelle :

Indiquer les modalités de votre partenariat avec l’école :

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


	Q51

	H. Animation

Montant du budget consacré à l’animation : ……………..
Animations fréquence : ……………./ mois

1) Animations proposées par le Conseil Général : 


(  Amies Voix


(  Mois du film documentaire


(  Lire en Loir-et-Cher

2) Animations à l’initiative de votre bibliothèque


(  Fête du livre


etc…..

3) Recours au matériel d’animation de la DLP


Nombre dans l’année


Expositions
……………..

Raconte-tapis
……………..

Kamishibaïs
……………..

Valises thématiques
……………..

Indiquer ici quelles ont été vos activités d'animation (expositions, rencontres avec des auteurs, etc.) et de communication en 2011. Merci de conserver tous les textes et documents utiles concernant votre bibliothèque ou point lecture ainsi que les coupures de presse qui lui ont été consacrées, pour les joindre à ce rapport.
( Animations en direction des publics spécifiques autres que scolaires :

Précisez quels sont vos partenaires réguliers sur les animations :

Autres services proposés


Fréquence

Portage à domicile :
( non
( oui
………..

Formation informatique :
( non
( oui
………..

Autres :

………..

Communication

Avez-vous élaboré des produits de communication  (affiches, bulletins, guides du lecteur, bibliographies, encart dans le bulletin municipal, etc) à destination de votre public ?


( non
( oui


	Q52


I. Informatique de gestion

Si la gestion de votre bibliothèque est informatisée, merci de compléter le tableau ci-dessous :

Nombre de postes professionnels : …………..

(pour tous sites sauf MTR)

	Nom du logiciel :
	

	Version du logiciel :
	

	Année de mise en service de la dernière version :
	

	Avez-vous un contrat de maintenance annuel ? :
	
( oui
( non


Merci d'avoir rempli ce rapport !

Pensez à en conserver une copie dûment

 complétée dans votre bibliothèque






2
1

